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Landesverband Bremen

Das Paritatische Bildungswerk LV Bremen e.V. ist seit der Grindung im Jahr 1978 ein
lebendiger Ort der Erwachsenenbildung. Hier finden Bremer und Bremerinnen aus aller Welt
ein breites Angebot zur sprachlichen und beruflichen Qualifizierung. In seiner Privaten
Fachschule fir Sozialpadagogik und Heilerziehungspflege werden padagogische Fachkréfte
berufsbegleitend aus- und fortgebildet.

Zum 1. April 2018 suchen wir zur Verstarkung unseres Teams eine/einen
Mitarbeiter*in im Finanz- und Rechnungswesen (m/w)

In dieser Vollzeitstelle erwartet Sie ein interessantes und breites Aufgabengebiet mit
personlichen Gestaltungsspielrdumen und hoher Eigenverantwortung.

Ihr Verantwortungsbereich:

Administrative Betreuung ausgewahlter Drittmittelprojekte

Weiterentwicklung des bestehenden Berichtswesen

Erstellen der Ausgangsrechnungen und das Mahnwesen

Debitorenmanagement

Uberwachung der Budgets in Zusammenarbeit mit der jeweiligen Projektleitung
Vorbereitende Arbeiten und Kontierung in Zusammenarbeit mit dem Steuerberater
Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlissen

lhr Profil:

Sie verfligen uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Idealerweise konnten Sie bereits Berufserfahrungen in vergleichbarer Position
sammeln

Versierter Umgang mit der IT (MS-Office, insbesondere excel) verbunden mit einem
ausgepragten Zahlenverstandnis

Selbstandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise zeichnen Sie aus

Freude an der Arbeit in einem Team, gute kommunikative Fahigkeiten

Analytisches Denken und Handeln

Wir bieten lhnen:

Verantwortungsvolle und vielseitige Aufgaben

Einen Betrieb, in dem es kurze Informations- und Entscheidungswege und eine Kultur
der Wertschéatzung gibt

Eine Organisation, welche die personelle Vielfalt als Potential anerkennt

Einen unbefristeten Anstellungsvertrag mit einer Vergitung nach dem TV-L

Gern erwarten wir lhre Bewerbung (per eMail als pdf) bis zum 20.02.2018
Paritatisches Bildungswerk LV Bremen e.V.

Institut fir soziale und interkulturelle Weiterbildung

Matthias Jendrek — Kaufmannische Leitung - (mjendrek@pbwbremen.de)

Né&here Informationen Uber das PBW finden Sie unter www.pbwbremen.de
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