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Willkommen im PBW, einem der führenden 
Bildungsanbieter im Land Bremen!  

Wir arbeiten mit Leidenschaft und sind nah am 
Menschen. Der Bedarf unserer Teilnehmenden, 
Auftraggebenden, Fachkräfte und der Gesellschaft ist 
unser Kompass. Die sinnstiftende Tätigkeit sowie das 
wertschätzende, respektvolle Miteinander unsere täglichen Antreiber.  

 

Zum 01.06.2024 suchen wir Sie!  

Koordination (w/m/d) des Prüfungszentrums 

in Teilzeit (23 h/W) 

 

Was Sie erwartet: 

• Sie sind Ansprechperson für alle prüfungsrelevanten Themen und beantworten Anfragen 
von Interessent*innen und Lehrkräften 

• Sie planen, organisieren und bereiten Deutschprüfungen vor und nach:   
o Integrations- und Berufssprachkursprüfungen 
o Fachsprachenprüfungen Pflege B2 (perspektivisch) 
o Prüfungsangebot (telc-Prüfungen) für Selbstzahler und externe Teilnehmende 

• Sie verantworten prüfungsrelevante Daten in den Portalen der Prüfungsanbieter g.a.s.t. 
und telc und setzen die Prüfungen mit den Prüfungsanbietern um 

• Sie beauftragen externe Prüfer*innen und Aufsichtspersonen und weisen sie in die 
Prüfungsregularien ein 

• Sie bearbeiten die Honorarabrechnungen der Prüfer*innen und Aufsichtspersonen 

• Sie planen und verantworten die Kostenstelle  

 

Was Sie auszeichnet: 

• Sie verfügen über ein einschlägiges Studium 

• Sie haben Erfahrungen im Projektmanagement und kennen sich mit Prüfungsformaten, 

Prüfungsregularien und Prüfungsordnungen aus 

• Im besten Fall verfügen Sie bereits über Prüferlizenzen für DTZ und telc-Prüfungen (B1 

und B2, evtl. auch C1), weitere Lizenzen (DTB- und Bewerterlizenzen) sind von Vorteil 

• Sie haben ausgeprägtes Organisationsgeschick und Kommunikationsfähigkeit 
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• Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Durchsetzungsvermögen sind Ihre Stärken 

• Sie haben sicheren Auftritt gegenüber Interessent*innen und Mitarbeitenden 

• MS Office Anwendungen beherrschen Sie sicher 

Freuen Sie sich auf: 

• Eine verantwortungsvolle und vielseitige Aufgabe mit individuellem Gestaltungsraum 

• Ein Team, das aufeinander achtet und gemeinsam wächst 

• Ein Umfeld, in dem personelle Vielfalt und ein wertschätzendes Miteinander gelebt 
werden  

• Eine Organisation, die für gesellschaftlich wichtige und sinnstiftende Arbeit steht 

• 30 Tage Urlaub + arbeitsfreie Tage an Heiligabend und Silvester 

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit, tageweise mobil zu arbeiten 

• Einen Arbeitsvertrag mit einer Vergütung in Anlehnung an den TV-L, Entgeltgruppe 10 

• Und noch vieles mehr, zum Beispiel Fortbildungsmöglichkeiten, „Lease a bike“, Jobticket, 
Firmenfitness und Firmenfeste  

 

Noch Fragen? 

Sie haben Fragen zur ausgeschriebenen Stelle? Rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns – Ihre 
Ansprechpartnerin ist Milda Girdzijauskaite-Merold (Fachbereichsleitung DaZ lehren und prüfen), 
0421-174 72-20, m.girdzijauskaite@pbwbremen.de  

Sie möchten zu uns an Bord kommen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe 
der Kennziffer 240215_GB1_01 an personalwesen@pbwbremen.de bis zum 15.03.2024 als PDF. 

Bewerbungen von schwerbehinderten oder schwerbehinderten gleichgestellten Menschen sind 
ausdrücklich erwünscht.  

Neugierig geworden? Mehr über uns erfahren Sie unter www.pbwbremen.de.  
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