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Teil A: DARF ICH MICH VORSTELLEN? Seite 11

— Kinder und Eltern angemessen — Redemittel: sich professionell vorstellen
begriiRen

— sich als Fachkraft professionell
vorstellen
— Uber Zustandigkeiten sprechen

Teil B: WILLKOMMEN IN DER BACHSTRASSE Seite 14

— im Erstgesprach mit Eltern — sich fiir Du-Anrede oder Sie-Anrede
Erwartungen und Wiinsche entscheiden
kldren

ROLLENSPIEL: KENNENLERNGESPRACH IN
DER KINDERTAGESPFLEGE S. 17

Teil C: WOHIN WERDEN DIE SCHUHE GESTELLT? Seite 20

— Raume der Einrichtung — Wortbildung: Komposita
beschreiben

SPIEL: WELCHES WORT WIRD GESUCHT?
S. 26

Exkurs: Das Anerkennungsverfahren fiir im Ausland erworbene
Berufsabschliisse seite 31

Teil A: ALLES GUTE ZUM GEBURTSTAG Seite 37

el T I S ERT GBI F-EH ENEL I — Wortbildung: Adjektive mit
— das Thema Erndhrung diskutieren -reich, -frei, -arm und -los

SPIEL: DAS BEDEUTUNGSMEMORY S. 44

Teil B: GUTEN TAG, HIER IST RADIM MARIN Seite 45

— Verstandnis sichern — Redemittel: Termine vorschlagen,

annehmen und verschieben
ROLLENSPIEL: EINEN TERMIN

TELEFONISCH VEREINBAREN S. 49

Teil C: BITTE KOMMEN SIE SO SCHNELL WIE MOGLICH Seite 51

Sl LIS T BN P BT o T T TR (T4 1= - — Redemittel: etwas hoflich ablehnen
— Eltern auf Regeln und

Ubereinkiinfte hinweisen

ROLLENSPIEL: ELTERN UBER DIE ERKRAN-
KUNG DES KINDES INFORMIEREN S. 55
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Teil A: WOHIN WERDEN DIE SCHUHE GESTELLT? Seite 59

— Regeln formulieren — Zur Erinnerung: Aktiv und Passiv —wann
benutzt man was?

— Zur Erinnerung: Zeitformen des
Vorgangspassivs
— Das Vorgangspassiv mit Modalverben

— Redemittel: Bitten und Hinweise
formulieren

Teil B: WIR WUNSCHEN UNS EIN HAUSTIER Seite 66

— Behordensprache verstehen — Lesestrategien: Vorwissen priifen, die

— Fachsprache in kindgerechte Textsorte erkennen, einen Schwerpunkt
Sprache iibersetzen setzen

— Passiversatz mit sein + zu + Infinitiv

Teil C: EIN KANINCHEN IN DER KINDERTAGESPFLEGESTELLE Seite 71

St 1o U Vg o T £ T (o P AT T R I ¢={e4 [T W | — Wortbildung: die Adjektiv-Suffixe -bar
und -lich

— das Zustandspassiv (Prasens)

Teil A: KOMMT MAL ALLE HER Seite 79

— adressatengerecht kommuni- — Zur Erinnerung: Aufforderungen,
zieren (mit Kindern, Eltern, Wiinsche und Bitten mit Konjunktiv und
Kolleginnen und Kollegen) Imperativ

— das Verb ,machen”

ROLLENSPIEL: KINDER ZUM MITMACHEN
AUFFORDERN S. 86

Teil B: ICH HATTE DAS ANDERS GEMACHT Seite 89

— sich mit Kolleginnen und — Konjunktiv Il der Vergangenheit
Kollegen beratschlagen — Redemittel: Ratschlige geben

SPIEL: DER ALLTAGSMARATHON S. 92

SPRACHBAUSTEIN 1: HARTMUT WERNER —
DER SPIELPLATZPRUFER S. 94

SZENARIO: DAS ERSTGESPRACH IN DER
KINDERTAGESPFLEGE S. 96
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Teil A: SCHON, SIE KENNENZULERNEN Seite 101

— Vermutungen ausdriicken und — die subjektive Bedeutung der
ungesicherte Informationen Modalverben diirfen, miissen, kénnen
weitergeben und sollen

— Zur Erinnerung: tekamolo

Teil B: ICH WAR FUNF JAHRE VERHEIRATET ... Seite 111

— sich Giber Familienverhaltnisse — Zur Erinnerung: Verben mit Priposition
austauschen — Pronominaladverbien

— Wortschatz: Familienmodelle

— Infobox: geschlechtergerechte Sprache

Teil A: WIE GEHT ES DIR? Seite 125

— mit Kindern liber Gefiihle — Wortschatz: Adjektive und
sprechen Redewendungen zu Gefiihlen

Teil B: WAS KANNST DU SCHON GUT? Seite 126

— einen Fachtext erschlieBen — Lesestrategien: Gemeinsam lesen, mit
(Kinderinterviews) Symbolen visualisieren, Satze knacken,
mit einfachen Worten formulieren

— Infobox: offene und geschlossene Fragen
unterscheiden

— Nebensatze mit temporalen
Konjunktionen: wdhrend, solange,
nachdem, seit, als, bis, bevor, sobald

Teil A: KINDER HABEN RECHTE Seite 139

— liber Kinderrechte sprechen — Infinitivkonstruktionen mit zu

— Zur Erinnerung: trennbare und
untrennbare Prafixe

Teil B: WAS BEDEUTET DAS? Seite 147

— Nachschlagewerke nutzen, — Lesestrategie: Sitze knacken
Fachbegriffe erschlielen

— einen Fachtext zu einem berufs-
relevanten Thema lesen
(Partizipation)

Teil C: WAS DENKST DU DARUBER? Seite 149

— zu einem berufsrelevanten — zweiteilige Konjunktionen: sowohl ... als
Thema Stellung nehmen auch, weder ... noch, entweder ... oder
— Redemittel: Kinder nach ihren — Infobox: echte Fragen und
Meinungen und Wiinschen Suggestivfragen unterscheiden
fragen
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Kita / Kinder 3 — 6 Jahre

— Redemittel: die eigene Meinung

auBern und Stellung nehmen

Teil A: PUNKT, PUNKT, KOMMA, STRICH — FERTIG IST DAS MONDGESICHT Seite 161

— Mimik, Gestik und — Wortschatz: Korperteile
Korperhaltung beschreiben

— wertfreies und wertschatzendes
Beobachten

Teil B: AUF AUGENHOHE SEIN Seite 166
— pragnant formulieren — Verben der padagogischen Fachsprache
— Abkiirzungen im padagogischen Alltag

— (Fach-)Begriffe mit mehreren Bedeutungen

Exkurs: Fingerspiele seite 173

Teil A: LIEBE ELTERN, ... Seite 175

— einen Elternbrief schreiben — Zur Erinnerung: Fragen fiir die
Selbstkorrektur beim Schreiben

Teil B: ES FALLT NICHT ALLEN KINDERN LEICHT, SICH VON DER KITA ZU VERABSCHIEDEN S. 181
— Elternbriefe professionell — der obligatorische Gebrauch des
formulieren Pronomens es

SPRACHBAUSTEIN 2: DER ELTERNBRIEF S. 185
SZENARIO: DAS KINDERINTERVIEW S. 188

Teil A: HEUTE GEHEN WIR NACH DRAUSSEN Seite 193

— einen Wochenplan erstellen — Infobox: Zustimmung erfragen

ROLLENSPIEL: INTERAKTION IM ARBEITS-
ALLTAG SPRACHLICH BEGLEITEN S. 197

Teil B: ZUSAMMENLEBEN IN DER GARTENSTRASSE Seite 198

— die eigene Wahrnehmung — das Préfixverb ziehen
ausdriicken — das Prifixverb nehmen

Teil C: VOR ZWEI JAHREN HABE ICH NOCH GANZ ANDERS DARUBER GEDACHT Seite 201

— Reflexion iliber padagogisches — Zur Erinnerung: Finalsitze mit um ... zu
Handeln sprachlich umsetzen und damit
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Teil A: WIR BRAUCHEN DRINGEND UNTERSTUTZUNG Seite 209

E VG ETT G TGEEN N CHG LRI B — brauchen als Vollverb und
besprechen als Modalverb

— Uliber Uberstunden und — Infobox: der Tarifvertrag
Arbeitszeitmodelle sprechen

ROLLENSPIEL: EINE VERTRETUNG
ORGANISIEREN S. 213

Teil B: FAIRE ARBEIT Seite 215

— einen Zeitschriftenartikel zu — Lesestrategie:
einem berufsrelevanten Thema Verstehensinseln bilden
verstehen — Wortbildung:

— liber Arbeitsbedingungen Partizip | und Il als Adjektive
sprechen

SPRACHBAUSTEIN 3: ANKOMMEN UND
LOSLASSEN S. 225

Teil A: SO VIEL NEUES Seite 231

et COR G DL GUETCIT T B GGG N — Wortbildung: Substantivierungen
sowie Anleitern und von Verben, Adjektiven, Partizipien
Anleiterinnen tiber den — Infobox: ,,Wir sind nicht behindert,
Berufsalltag austauschen wir werden behindert!“

Teil B: INKLUSIV LEBEN Seite 236

e N O RA S 111 LC RAVRE (18 — lassen als Modalverb und als Vollverb
berufsrelevanten Thema lesen — Redemittel: in einer Diskussion

— einen Standpunkt zu einem
berufsrelevanten Thema beziehen

SZENARIO: DER UMZUG IN DIE WG S. 245

TEIL A: RICHTIG STREITEN Seite 251

— in Konflikten nachfragen — Redemittel: einen Konflikt verstehen

— Infobox: die Du-Botschaft,
die rhetorische Frage

— indirekte Fragesatze mit ob formulieren

TEIL B: WAS IST DENN PASSIERT? Seite 257

— Konstruktiv mit Konflikten — Redemittel: einen Konflikt moderieren
umgehen — Anglizismen im Deutschen
— Zur Erinnerung: das Perfekt von héren/

ROLLENSPIEL: KONFLIKTE ZWISCHEN h it Ersatzinfinit
JUGENDLICHEN VERSTEHEN UND SEUC IGESALZ IR Sy
MODERIEREN S. 262
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TEIL A: DAS ERSTE EIGENE ZUHAUSE Seite 267

— einen Steckbrief schreiben — Wortschatz: Fachbegriffe der Jugendhilfe
— mit Jugendlichen

Vereinbarungen treffen
— von formeller Sprache in

jugendgerechte Sprache
libersetzen

ROLLENSPIEL: UBERGANGE VON
JUGENDLICHEN BEGLEITEN S. 270

TEIL B: SEHR GEEHRTE DAMEN UND HERREN ... Seite 272

— ein Kiindigungsschreiben — Redenmittel: ein formelles Schreiben
verfassen verfassen, sich beschwerden

— Beschwerden formulieren

TEIL A: WENN ICH KURZ UNTERBRECHEN DAREF ... Seite 279

— eine Teamsitzung moderieren — Redemittel: ein Gespriach moderieren,
— Diskussionen unter erschwerten sich nicht unterbrechen lassen, andere

ROLLENSPIEL: PROBLEMLOSUNG IM TEAM
S. 282

TEIL B: WER UBERNIMMT HEUTE DAS PROTOKOLL? Seite 284

— die Funktion eines Protokolls — Infobox: Es gibt verschiedene Arten von
verstehen Protokollen

— ein Protokoll strukturieren — Redemittel: eine Teamsitzung

— ein Protokoll aus Notizen protokollieren

formulieren

ROLLENSPIEL: DAS PROTOKOLL EINER
TEAMSITZUNG SCHREIBEN S. 291
SPRACHBAUSTEIN 4: DIE NEUE
URLAUBSREGELUNG S. 296

Exkurs: Stellenanzeigen verstehen seite 301

Exkurs: Bewerbungsunterlagen erstellen (Anschreiben) seite 308
Exkurs: Bewerbungsunterlagen erstellen (Lebenslauf) seite 316
Exkurs: Im Bewerbungsgesprach interagieren seite 320
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KURZ ERKLART

Q Hier finden Sie passende Redemittel zum Thema.

\@ Hier wird eine wichtige im Lesetext auftauchende Grammatik erklart.

@ Hier finden Sie Impulse fir Rollenspiele und Szenarien.
. In einer Infobox erhalten Sie weitergehende Informationen
. zu aktuellen, berufsrelevanten Themen und Debatten.
Hier gibt es Tipps flr das Lesen schwieriger Texte.
‘ Hier dirfen Sie spielen und so das im Kapitel Erlernte anwenden.
i

=2 An dieser Stelle finden Sie Ubungen und Listen
% zum Lernwortschatz.

A In den Sprachbausteinen kénnen Sie die Grammatik und die Worter
®|| anwenden, die Sie in den vorhergehenden Kapiteln gelernt haben.
I Sprachbausteine kdnnen bei der Priifungsvorbereitung helfen.

( = ;; Hier finden Sie eine Schreibaufgabe zum Thema.

Jetzt sind Sie dran! An dieser Stelle gibt es Ubungen.
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